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Broj: 02-2-40-1/23

Na temelju ¢l. 20a., 22., 24. i 112. Zakona o radu Federacije Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine
Federacije BiH”, br. 26/16, 89/18 i 44/22 ), ¢lanka 7. i 7.a Pravilnika o radu ,Operator -Terminali Federacije”
d.o.0. Sarajevo- procCiS¢eni tekst (broj: 01-3-341-1/22 od 01.09.2022. godine), ¢lanka 4. Uredbe o postupku
prijema u radni odnos u javnom sektoru u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH*,
broj: 13/19 od 27.02.2019. godine) i Uredbe o izmjenama i dopuni Uredbe o postupku prijema u radni odnos
u javhom sektoru u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 9/21 od
03.02.2021. godine) i Odluke o prijemu radnika na neodredeno vrijeme u ,Operator-Terminali Federacije®
d.o.0. Sarajevo, broj: 02-2-40/23 od 27.01.2023. godine, Uprava Drustva ,Operator-Terminali Federacije®
d.o.o. Sarajevo, objavljuje:

JAVNI NATJECAJ
za popunu radnih mjesta u ,,Operator-Terminali Federacije“ d.o.o. Sarajevo
na neodredeno vrijeme
Radna mjesta:

01. Rukovoditelj sektora za ekonomsko-financijske i komercijalne poslove (Sifra radnog mjesta:
04/00-00) — 1 (jedan) izvrsitelj,

02. Rukovoditelj odjela raCunovodstva (Sifra radnog mjesta: 04/02-00) — 1 (jedan) izvrsitelj,

03. Rukovoditelj odjela za ekonomsko-komercijalne poslove, (Sifra radnog mjesta: 04/01-00) — 1
(jedan) izvrsitelj,

04. Suradnik za racunovodstvene poslove (Sifra radnog mjesta: 04/02-03) — 1 (jedan) izvrSitelj,
05. Rukovoditelj odjela integralne zastite (3ifra radnog mjesta: 06/01-00) — 1 (jedan) izvrsitel;,
06. Visi strucni suradnik za razvoj i investicije (Sifra radnog mjesta: 03/02-01) —1(jedan)izvrSitelj
07. Strucni suradnik za razvoj i investicije (Sifra radnog mjesta: 03/02-02) — 1 (jedan) izvrSitel;
08. Strucni suradnik za tehniku (Sifra radnog mjesta: 03/01-02) — 1 (jedan) izvrSitelj,

09. Visi stru¢ni suradnik za tehniku (Sifra radnog mjesta: 03/01-01) — 1 (jedan) izvrsitel;,

10. Rukovoditelj odjela za opce i pravne poslove (Sifra radnog mjesta: 05/02-00) — 1 (jedan)
izvrsitelj,

11. Manipulant naftnim derivatima- podruznica Mostar (Sifra radnog mjesta: 07/02-03) — 1 (jedan)
izvrsitel].

01. Opis poslova: Uz suglasnost Uprave Drustva organizira, nadzire, kontrolira i odgovoran je za rad Sektora
za financije; rukovodi Sektorom u smislu organiziranja, provodenja i kontrole svih financijskih,
raCunovodstvenih i komercijalnih poslova Drustva; organizira financijsko-komercijalnu obradu skladiStenja i
manipulacije tekuéim teretima koje Drustvo obavlja u skladu sa osnovnom djelatnostima; vodi i ugovara sve
poslove prilikom prodaje usluga skladistenja i manipulacije korisnicima; financijski prati i realizira dogovorene
komercijalne i druge aranzmane; vodi evidenciju svih dugovanja i potraZivanja; vrSi placanje svih dospjelih
faktura dobavljaima, naplacivanje potrazivanja od korisnika usluga i kupaca uz suglasnost odgovornog lica;
prati sve propisa iz podrudja financija i suradnja s bankarskim institucijama po pitanjima domaceg i deviznog
poslovanja; izraduje sve financijske izvjeStaje; vrSi pripremanje izvjeStaja o utroSku takse u skladu sa
Zakonom o naftnim derivatima; priprema, kontrolira i provodi planove priliva i odliva nov€anih sredstava; vrsi
predlaganje kretanja i plasmana financijskih sredstava Drustva; vrSi utvrdivanje izvora financiranja kao i
pracenje financiranja razvoja i investicija; suradivanje sa svim sluzbama DrusStva po potrebi; organizira i prati
devizna placanja i izraduje evidenciju prema propisima o deviznom poslovanju; nadziranje rada blagajne;
vrSi obraun plac¢a i naknada u skladu sa normativnim aktima i propisima; vrsi organiziranje i nadgledanje
poslova iz oblasti raunovodstva i raunovodstva po nalogu Uprave Drustva; vrsi pracenje svih zakonskih
propisa iz podrucja raCunovodstva; vrSi obezbjedivanje vodenja glavne knjige i popratnih evidencija; vrsi
obezbjedivanje robno-materijalnog raunovodstva i ratunovodstva osnovnih sredstava; vrsi obezbjedivanje
kontiranja te uskladivanja popratnih knjiga sa glavnom financijskom knjigom; sudjelovanje u izradi
financijskog plana Drustva; vrSi obezbjedivanje blagovremene izrade polugodisnjih i GFI: bilansa stanja,
bilansa uspjeha, izvjestaja o promjenama u kapitalu, izvjeStaja o nov€anim tokovima i izradi konsolidiranog
izvjeStaja; odgovoran je za obezbjedivanje blagovremene izrade PDV prijave kao i za sastavljanje PDV



obracuna; u€estvovanje u pripremi za godidnji popis imovine i obveza i obezbjedivanje uputstava za sve
inventurne popise; vodi aktivnosti u pripremi za donoSenje odgovaraju¢ih odluka za knjizenje inventurnih
razlika; suraduje sa Odjelom za informacijsko-komunikacijski razvoj, vri pracenje rada svih programa i
aplikacija koje koristi Sektor za financije i raunovodstvo, te izvjeStava o zakonskim promjenama i vodi raCuna
pravovremenom azuriranju svih programa kojima se koristi Sektor; sadjeluje sa ostalim sektorima i
samostalnim sluzbama u aktivnostima koje imaju za cilj poveéanje produktivnosti i bolje iskoristivosti
postojec¢ih kapaciteta te uskladenost u poslovanju sa zakonskim regulativama i pravilima struke; vrSi
obavljanje i drugih nespomenutih poslova koji po svojoj prirodi i opredijeljenosti pripadaju u poslove financija,
racunovodstva, raunovodstva, plana i analize; pravovremeno pribavlja kvalitetna nov€ana sredstva; vodi
brigu za efikasno koristenje nov€anih sredstava; vodi i financijski obraduje projekte investicija te izraduje
potrebne izvjesStaje i dokumentaciju u koordinaciji sa drugim sektorima; suraduje s nadleznim regulatornim
tijelom za energetiku i organizira pripremu svih potrebnih dokumenata vezano za zahtjeve iste i takoder
suraduje sa drugim domacim ili stranim energetskim tijelima uz suglasnost Uprave Drustva; odgovoran je za
uredno, to€no i azurno vodenje propisanih poslovnih knjiga i evidencija o kretanju, promjenama i stanju
poslovnih sredstava i njihovih izvora; utvrduje ostvareni rezultat poslovanja u propisano vremensko razdoblje;
prati rezerve naftnih derivata, prati regionalni raspored zaliha i organizira njihovo skladistenje, uestvuje u
izradi svih neophodnih dokumanta za rad Sektora kao i drugih akata Drustva te izdaje posebne instrukcije za
njihovu realizaciju; obavlja i druge poslove koji su propisani pozitivhim propisima iz oblasti financija,
racunovodstva i komercijale; izraduje analitiCke izvjestaje te druge strateSke i planske dokumente Drustva;
obavlja i druge poslove po nalogu Uprave Drustva.

Za svoj rad odgovara Upravi Drustva.

02. Opis poslova: Vrsi poslove iz oblasti radunovodstva po nalogu Rukovoditelja Sektora ili Uprave Drustva;
rukovodi resursima unutar Odjela; prati sve zakonske propise iz podrucja racunovodstva; vodi glavnu knjigu
i popratne knjige; obavlja robno-materijalno racunovodstvo i raéunovodstvo osnovnih sredstava i placa;
obavlja kontiranje te uskladuje popratne knjige sa glavnom finansijskom knjigom; ucestvuje u izradi
polugodisnjih i GFI: bilans uspjeha, izvjeStaja o promjenama u kapitalu, izvjeStaja o nov€anim tokovima;
izraduje konsolidirane izvjestaje; sastavlja obracun PDV-a; vrSi pripremu za godiSnji popis imovine i obveza;
daje obvezna uputstva za sve inventurne popise; ucestvuje u pripremi za donosenje odgovarajucih odluka
za knjizenje inventurnih razlika; u stalnoj je suradnji sa Odjelom za informacijsko-komunikacijski razvoj, prati
rad svih programa, izvjeStava o zakonskim promjenama, pravovremeno trazi azuriranje svih programa kojima
se koristi u racunovodstvenom radu; obavlja i druge nespomenute poslove koji po svojoj prirodi i
opredijeljenosti pripadaju u poslove Odjela; obavlja i druge poslove po nalogu Rukovoditelja Sektora ili
Uprave Drustva.

Za svoj rad odgovara Rukovoditelju Sektora i Upravi Drustva.

03. Opis poslova: Obavlja sve poslove iz nadleznosti ekonomsko-komercijalnih poslova, po nalogu
Rukovoditelja Sektora ili Uprave Drustva; rukovodi svim resursima unutar Odjela; prati sve propise iz podrucja
ekonomije/komercijale i suraduje s bankarskim institucijama po pitanjima domaéeg i deviznog poslovanja;
vodi evidencije svih dugovanja i potrazivanja; izraduje financijske i komercijalne izvjestaje; izraduje planove
priliva i odliva nov€anih sredstava; predlaze kretanje i plasman financijskih sredstava Drustva; pronalazi
izvore financiranja i prati financiranje razvoja i investicija; suraduje sa svim organizacionim jedinicama po
potrebi; prati i provodi sva devizna pla¢anja i izraduje sve evidencije prema propisima o deviznom poslovanju;
obavlja blagajniCke poslove; organizira komercijalne poslove za potrebe Drustva; vrSi obracun placa i
naknada u skladu sa normativnim aktima i propisima; u€estvuje u izradi planskih i strateSkih dokumenata;
predlaze Rukovoditelju i u€estvuje u sklapanju ugovora za kupovinu naftnih derivata; upravlja rizicima
vezanim za fluktuaciju cijena nafte i naftnih derivata na svjetskom trZidtu, te upravlja valutnim rizicima;
predlaze Rukovoditelju Sektora za ekonomsko-komercijalne poslove, sklapanje veleprodajnih ugovora; vrsi
redovno pracenje i analizu trziSta naftnih derivata u BiH; vodi sve pratece poslove prilikom prijema i otpreme
robanaiizTTT, te o tome vodi posebnu dokumentaciju o skladiStenju robe; vodi sve poslove na ugovaranju
transporta naftnih derivata i kontrolira njihovo sprovodjenje; suraduje sa carinskim, Spediterskim i
transportnim organima oko izdavanja dokumentacije prilikom prijema, odnosno otpreme roba iz TTT,;
uCestvuje na ugovaranju svih poslova prilikom prodaje usluga uskladistenja i manipulacije korisnicima usluga;
vrsi organizaciju skladiStenja i regionalnog rasporeda zaliha naftnih derivata u koli€ini i rokovima utvrdenim
zakonskim aktima Vlade Federacije Bosne i Hercegovine, te nadzire upravljanje koliCinama i kvalitetom
rezervi naftnih derivata; prati izvrSenje plana osiguranja, dinamike formiranja obaveznih zaliha naftnih
derivata, odobrenom od strane Vlade Federacije BiH; provodi kontrole koli€ine i kvaliteta koja se prema
trenutnim pravnim propisima provodi putem drugih institucija i vanjskih kontrolnih kuéa s kojima Drustvo



suraduje s ciliem upravljanja i nadzora nad obaveznim zalihama naftnih derivata; vodi kompletnu
dokumentaciju oko utvrdivanja stanja roba, nedostataka na robama, reklamacija, te prati tok dokumentacije
do konacnog rjeSenja, kontrolira stanje roba u spremnicima, mjesec¢no izvjeStava o evaporaciji; neposredno
kontaktira sa ovlastenom kontrolnom ku¢om; vrSi osiguranje od uobi¢ajenih vrsta rizika prilikom transporta i
skladistenja; stavljanje rezervi naftnih derivata na trZiste u slu€aju poremecaja snabdjevanja na osnhovu
odluke Vlade Federacije BiH i u skladu sa zakonski propisanim procedurama uz postivanje maksimalnog
vremenskog roka koji ¢ée propisati Vlada FBiH svojom odlukom; osigurat ¢e i poticati skladistenje
komercijalnih zaliha zajedno sa obaveznim rezervama u cilju optimizacije troSkova skladiStenja; u suradnji
sa Sektorom za financije i raCunovodstvo, obavlja analizu i kalkulacije moguée dobiti po vrstama pruzenih
usluga za razliCite vrste roba, te u tom cilju suraduje sa svim potrebnim dijelovima Drustva; prati izvrSenje
plana osiguranja, dinamike formiranja i zanavljanja obaveznih zaliha naftnih derivata, odobrenom od strane
Vlade FBiH; vrsi provedbu kontrole koli€ine i kvaliteta koja se prema trenutnim pravnim propisima provodi
putem drugih institucija i vanjskih kontrolnih ku¢a s kojima Drustvo suraduje s ciliem upravljanja i nadzora
nad obaveznim zalihama naftnih derivata; vodi kompletnu dokumentaciju oko utvrdivanja stanja roba,
nedostataka na robama, reklamacija te prati tok dokumentacije do konacnog rjeSenja; vrsi kontrolu stanja
roba u spremnicima, mjesec€no izvjestava o evaporaciji; u suradnji sa Sektorom za ekonomsko-komercijalne
poslove obavlja analizu i kalkulacije moguée dobiti po vrstama pruzenih usluga za razli¢ite vrste roba, te u
tom cilju saraduje sa svim potrebnim dijelovima Drustva; koordinira svoj rad sa stru¢nim suradnicima u smislu
nacina uvjeta pla¢anja, te u€estvuje na pracenju naplate potrazivanja; koordinira plasman sredstava s
uvjetima i rokovima plac¢anja i naplate potrazivanja; obavlja i druge nespomenute poslove koji po svojoj prirodi
i opredijeljenosti pripadaju u poslove Komercijalne sluzbe; u€estvuje sa ostalim sektorima i odjelima u
aktivnostima koje imaju za cilj povecanje produktivnosti i bolje iskoristivosti postojeCih kapaciteta te
uskladenost u poslovanju sa zakonskim regulativama i pravilima struke; obavlja poslove u skladu sa
pozitivnim propisima, Zakonom o transportu lakozapaljivih te€nosti, Zakonu zastite od pozara, zastite na radu
i zastite okoline; predlaZze Rukovodiocu Sektora i uCestvuje u sklapanju ugovora za kupovinu naftnih derivata;
upravlja rizicima vezanim za fluktuaciju cijena nafte i naftnih derivata na svjetskom trzistu, te upravlja valutnim
rizicima; obavlja i druge nespomenute poslove koji po svojoj prirodi i opredijeljenosti pripadaju u poslove
Sektora po nalogu Rukovodioca Sektora ili Uprave Drustva.

Za svoj rad odgovara Rukovodiocu Sektora i Upravi Drustva.

04. Opis poslova: Vrsi sve poslove manje slozenosti iz nadleZznosti Odjela za raCunovodstvo; priprema
dnevne, mjeseéne, godiSnje analize za internu upotrebu; obavlja i druge poslove po nalogu Rukovoditelja
Odjela, Rukovoditelja Sektora i po nalogu Uprave Drustva.

Za svoj rad odgovara Rukovoditelju Odjela, Rukovoditelju Sektora i Upravi Drustva.

05. Opis poslova: Vrsi poslove po nalogu Rukovoditelja podruznice, Rukovoditelja Sektora integralne zastite
i Suradnika za organizacijske poslove te usko suraduje sa Sektorom integralne zastite; Rukovodi Odjelom
za zastitu na radu, zastitu okoli$a i fizicko-tehni¢ku zastitu u skladu sa pozitivnim zakonskim propisima,
propisima iz oblasti integralne zastite i internim aktima Drustva; aktivno sudjeljuje oko sprovodenja mjera
propisanih izdatom dozvolom za rad u zonama opasnosti, tako $to daje podrsku, sprovodi nadzor iz domena
zastite na radu i zastite okoliSa i postivanja sprovodenja propisanih mjera zastite dozvolom za rad; nadzire,
vodi svu potrebnu evidenciju za rad odjela, stanja dozvola, opreme, sredstava za rad, uposlenika podruznice
i redovno izvjeStava Rukovoditelja Sektora integralne zastite, u vidu dnevnih izvjestaja za vanredne dogadaje,
sedmicne i mjesec€ne izvjesStaje o radu sluzbe, zapazanjima i dogadanjima u podruznici; podnosi prijave protiv
prekrSioca mjera i obveza iz djelokruga ZNR, ZO i FTZ; u slu€aju utvrdivanja opasnosti za siguran rad i
neispravnosti iz oblasti integralne zastite, ovladten je za zaustavljanje tehnolodkog procesa do trenutka
otklanjanja opasnosti i uspostavljanju sigurnosnih mjera za daljnji nastavak rada; u slu¢aju nesretnih situacija
u Drustvu, sudjeljuje u sprovodenju organizacije spaSavanje, evakuacije i zbrinjavanja, Cuva tragove,
osigurava prostor za vrSenje uvidaja na licu mjesta nastanka nesretne situacije; sudjeljuje u pripremi godisnjih
i viSegodiSnjih planova iz domena zastite na radu i zastite okoline i FTZ, uz iniciranje primjene rjeSenja za
smanjenje okolisnih rizika, povecanje sigurnosti uz primjenu sigurnosnih standarda iz oblasti IZ i ekonomske
odrzivosti; vrsi operativne poslove u zastiti okoliSa, zastite na radu i FTZ-a; vrSi preventivne obilaske terena
te otklanja utvrdene nedostake i odredena €id¢enja; vodi rauna da se radovi na privremenom zajedni¢kom
radiliStu obavljaju po eleboratu iz ZOP i zastite okoliSa; obvezan je postupati po Planu ZOP i tehnoloSke
eksplozije, Operativnom planu u intervenciji zastite okoliSa i Planu evakuacije i spaSavanja ljudi i imovine;
organizira, koordinira i nadzire rad unutar Odjela, neposredno organizira i rasporeduje obavljanje poslova u
Odjelu, daje potrebna usmena i pismena uputstva za obavljanje poslova, osigurava potrebnu suradnju sa
drugim odjelima na nivou podruZznice i suraduje sa sigurnosnim i inspekcijskim tijelima; redovno izvjeStava



Rukovoditelja Sektora integralne zastite, u vidu dnevnih izvjeStaja za vanredne dogadaje, sedmicne i
mjesecne izvjestaje o radu sluzbe, zapazanjima i dogadanjima u podruznici; odgovoran je za pridrzavanje
mjera na nivou podruznice utvrdenih pozitivnim zakonskim propisima iz oblasti zastite na radu, zastite od
pozara, zaStite okoliSa, zakonima o radu zastitarskih agencija i unutarnjih sluzbi sigurnosti i zastite, i internim
aktima Drustva; obvezno jedan put mjeseéno vrsi nenajavljeni inspekcijski nadzor rada Odjela van dnevne
smijene i o tome podnosi izvjestaj Rukovoditelju Sektora integralne zastite; obavlja i druge poslove po nalogu
Rukovoditelja Sektora 1Z, Rukovoditelja podruznice, Suradnika za organizacijske poslove, i po nalogu Uprave
Drustva.

Za svoj rad odgovara Rukovoditelju Sektora integralne zastite i Upravi Drustva.

06.0pis poslova: Vrsi slozene poslove iz nadleznosti Odjela po nalogu Rukovoditelja Odjela i Rukovoditelja
Sektora; vrSi pracenje projektiranje i izgradnju objekata Drustva; kontrolira sve ispostavljene situacije
izvodaCa radova na objektima Drustva; suraduje posebno s Sektorom za financije i knjigovodstvo kod
pracenja investicija; suraduje s izvodaCima radova i nadzornim tijelima na investicijama; odgovara za tajnost
svih podataka; predlaze nova investicijska ulaganja Rukovoditelju Sektora i Upravi Drustva; sudjeluje u
pregovorima s financijskim institucijama; suraduje s ostalim organizacionim jedinicama za potrebe rada
Odjela,obavlja i druge poslove po nalogu Rukovoditelja Odjela i Rukovoditelja Sektora.

Za svoj rad odgovara Rukovoditelju Odjela, Rukovoditelju Sektora i Upravi Drustva.

07. VrSi manje slozene poslove iz nadleznosti Odjela po nalogu ViSeg stru¢nog suradnika za razvoj i
investicije, Rukovoditelja Odjela i Rukovoditelja Sektora; vrsi pracenje projektiranje i izgradnju objekata
Drustva; kontrolira sve ispostavljene situacije izvoda¢a radova na objektima Drustva; suraduje posebno s
Sektorom za financije i knjigovodstvo kod praéenja investicija; suraduje s izvodac¢ima radova i nadzornim
tijelima na investicijama; odgovara za tajnost svih podataka; predlaze nova investicijska ulaganja
Rukovoditelju Sektora i Upravi Drustva; sudjeluje u pregovorima s financijskim institucijama; suraduje s
ostalim organizacionim jedinicama za potrebe rada Odjela,obavlja i druge poslove po nalogu Rukovoditelja
Odjela i Rukovoditelja Sektora.

Za svoj rad odgovara Rukovoditelju Odjela, Rukovoditelju Sektora i Upravi Drustva.

08. Opis poslova: Obavlja manje slozene poslove iz oblasti tehnike i razvoja po nalogu ViSeg stru¢nog
suradnika za tehniku, Rukovoditelja Odjela ili Rukoditelja Sektora za tehniku i razvoj; neposredno i
svakodnevno suraduje sa podruznicama-terminalima i koordinira njihov rad; stara se i odgovoran je za
ispravnost funkcioniranja svih tehnoloskih objekata, postrojenja i opreme na terminalima i o tome redovno
obavjeStava Rukovoditelja Odjela; samostalno obavlja slozenije poslove u oblasti tehnike i procesa; vodi
operativne poslove na terminalima: nadzire aktivnosti automatizacije tehnoloskih procesa skladistenja,
prijema, otpreme, kontrole kvaliteta naftnih derivata i mjeriteljstva te kontrolira i osigurava ispravnost rada
sustava daljinskog nadzora i upravljanja instaliranih na terminalima; ucestvuje u izradi svih planova na
terminalima, a posebno investicijskog, interventnog i redovnog odrZzavanja opreme, uredaja, postrojenja i
objekata; ucestvuje u izdavanju dozvola za rad u zonama opasnosti; redovito pismeno izvjeStava
Rukovoditelja Odjela o stanju vrSenja poslova iz svoje nadleznosti i predlaze mjere za njihovo poboljSanje;
suraduje i predlaze razvojne prijedloge samostalno i u suradnji s vanjskim subjektima; suraduje s vanjskim
institucijama na istrazivaCkim projektima; obavlja i druge poslove iz oblasti tehnike i procesa po nalogu
Rukovoditelja Odjela, Rukovoditelja Sektora i u koordinaciji sa drugim odjelima kao i poslove po nalogu
Uprave Drustva.

Za svoj rad odgovara Rukovoditelju Odjela, Rukovoditelju Sektora i Upravi Drustva.

09. Opis poslova: Obavlja sloZzene poslove iz oblasti tehnike i razvoja po nalogu Rukovoditelja Odjela ili
Rukovoditelja Sektora za tehniku i razvoj; neposredno i svakodnevno suraduje sa podruznicama-terminalima
i koordinira njihov rad; stara se i odgovoran je za ispravnost funkcioniranja svih tehnoloskih objekata,
postrojenja i opreme na terminalima i o tome redovno obavjestava Rukovoditelja Odjela; samostalno obavlja
slozenije poslove u oblasti tehnike i procesa; vodi operativhe poslove na terminalima: nadzire aktivhosti
automatizacije tehnoloSkih procesa skladiStenja, prijema, otpreme, kontrole kvaliteta naftnih derivata i
mjeriteljstva te kontrolira i osigurava ispravnost rada sustava daljinskog nadzora i upravljanja instaliranih na
terminalima; ucestvuje u izradi svih planova na terminalima, a posebno investicijskog, interventnog i
redovnog odrzavanja opreme, uredaja, postrojenja i objekata; u€estvuje u izdavanju dozvola za rad u zonama
opasnosti; redovno pismeno izvjeStava Rukovoditelja Odjela o stanju vrSenja poslova iz svoje nadleznosti i



predlaze mjere za njihovo poboljSanje; suraduje i predlaZze razvojne prijedloge samostalno i u suradnji s
vanjskim subjektima; suraduje s vanjskim institucijama na istrazivackim projektima; obavlja i druge poslove
iz oblasti tehnike i procesa po nalogu Rukovoditelja Odjela, Rukovoditelja Sektora i u koordinaciji sa drugim
odjelima kao i poslove po nalogu Uprave Drustva.

Za svoj rad odgovara Rukovoditelju Odjela, Rukovoditelju Sektora i Upravi Drustva.

10. Opis poslova: Vréi poslove iz nadleznosti Odjela po nalogu Rukovoditelja Sektora i Uprave Drustva;
odgovoran za azurno obavljanje poslova iz djelokruga rada Odjela; prati sve propise iz oblasti sluzbe;
priprema akte iz pravne oblasti; daje stru¢na misljenja i prijedloge iz pravne oblasti; zastupa Drustvo pred
sudom; neposredno izraduje sve prijedloge normativne regulative Drustva; neposredno izraduje sve
ugovore; izraduje miSlienja i prijedloge iz domene Sektora; ucestvuje u izradi strateSkih i planskih
dokumenata; obavlja i druge nespomenute poslove koji po svojoj prirodi i opredijeljenosti pripadaju u poslove
Odjela; obavlja i druge poslove po nalogu Rukovodioca Sektora i Uprave Drustva.

Za svoj rad odgovara Rukovoditelju Sektora i Upravi Drustva.

11. Opis poslova: Vrsi poslove skladiStenja po nalogu Rukovoditelja podruznice i Rukovoditelja Odjela za
tehniku i skladistenje; obavlja poslove utovara robe na autopunilistu i zeljezni¢kom pretakali$tu; odgovoran
za punjenje autocisterni i zeljeznic¢kih cisterni po pisanom postupku za takve utovare; utovar robe ne smije
poceti bez izvrSenog postupka zastite od statiCkog elektriciteta; obavlja vizualni nadzor komora autocisterni;
obavlja vizualni nadzor komora ZeljezniCkih autocisterni; svaka sumnja u CistoCu komora prijevoznog
sredstava trenutno obustavlja rad i izvjeStava neposrednog rukovoditelja; odgovoran je za upotrebu na mjestu
utovara utakackih ruku pasarela, armatura, upravljackih tipkala, uklju€ivanje i isklju€ivanje pretovarnih pumpi,
mjerila obujma, kao i ostale opreme po pismenim postupcima, usmenom i pismenom nalogu rukovoditelja;
odgovoran je za prepumpavanje prijevoznog sredstva, a kao posljedica je lekaza robe; usmjerava i nalaze
vozacu autocisterne postupke koje osiguravaju sigurno punjenje robom; odgovoran je za odrzavanje Cistoce
mjesta utovara; odgovoran je za ispiranje vodom pretakaliSnog mjesta; zahtjeva od svih sudionika
plombiranja prijevoznog sredstva da stare plombe od olova ostavljaju u za to predvideno mjesto; odgovoran
je za peiodi¢no otvaranje i zatvaranje zasuna po nalogu neposrednog rukovoditelja; odgovoran je za uporabu
armatura tehnoloskih cjevovoda, spremnika, tehnoloskih pumpi, i utakackih ruku na punilistu autocisterni i
Zeljeznickih cisterni po nalogu i pisanim postupcima neposrednog rukovoditioca; odgovoran je za operativno
izvrSavanije svih poslova koji su u funkciji manipulacije robama po nalozima i pisanim uputama neposrednog
rukovoditelja; provodi sve postupke vezane za nepredvidene situacije u prijemu i otpreme roba po nalogu
neposrednog rukovodioca; odgovoran je za upravljanje zauljenom kanalizacijom po nalozima neposrednog
rukovoditelja i pisanim tehni€kim uputama; odgovoran je za uporabu armatura ZK i DK API separatora po
nalogu neposrednog rukovoditelja; odgovoran je za krug obilaska pra¢enja postupka prijema robe u
spremnicki prostor po nalogu neposrednog rukovodioca; prisutan je pri ulasku Zeljeznickih cisterni i sudjeuje
u pozicioniranju istih na mjestu utovara na kolosjecima vagon pretakalista; obvezan je provoditi sve mjere
zastite propisane zakonima Pravilnicima u uputama ZNR, ZOP, ZO; obvezan je postupati po Planu ZOP i
tehnoloSke eksplozije, Operatovnom planu intervenciji zastite okoliSa i Planu evakuacije i spasavanja ljudi i
imovine; u toku nepredvidenih dogadaja koji se mogu dogoditi (pozar eksplozija) manipulant vatrogasac je
odgovoran za provodenje aktivnosti po pravilniku ZOP-a te u istim slu¢ajevima odmah stavlja na raspolaganje
PVJ; obavlja i druge poslove po nalogu Rukovoditelja Odjela, SkladiStara, Rukovoditelja podruznice i po
nalogu Uprave Drustva.

Za svoj rad odgovara Rukovoditelju Odjela, Rukovoditelju podruznice i Upravi Drustva.

Svi kandidati moraju ispunjavati opée uvjete (odnose se na sva radna mjesta za koje se objavljuje javni
natjecaj):

1. da je drzavljanin Bosne i Hercegovine;

2. da je stariji od 18 godina;

3. da ima diplomu odgovarajuceg stupnja strucne spreme, ovisno od toga na koje radno mjesto podnosi
prijavu;

4. da je zdravstveno sposoban/a za vrSenje odredenih poslova predvidenih za to radno mjesto;

5. da u posljednje tri godine od dana objavljivanja upraznjenog radnog mjesta lice nije otpusteno kao rezultat
disciplinske mjere na bilo kojem nivou vlasti u Bosni i Hercegovini;

6. da nije obuhvaéeno odredbom ¢lanka IX.1. Ustava Bosne i Hercegovine.

Pored opcih uvjeta navedenih u Javhom natjeCaju, kandidati moraju ispunjavati i posebne uvjete i to:



Radno mjesto 01:

- Najmanje VSS (VII stupanj stru¢ne spreme ili prvi ciklus najmanje 240 ECTS bodova), ekonomski
fakultet,
- Najmanje 3 (tri) godine radnog iskustva u struci.

Radno mjesto 02:
- Najmanje VSS (VII stupanj struéne spreme ili prvi ciklus najmanje 240 ECTS bodova), ekonomski
- ﬁgjﬂzﬁje 3 (tri) godine radnog iskustva u struci
- Certifikat za raCunovodu.

Radno mjesto 03:
- Najmanje VSS (VII stupanj struéne spreme ili prvi ciklus najmanje 240 ECTS bodova), ekonomski
- ﬁgjﬂzﬁje 3 (tri) godine radnog iskustva u struci.

Radno mjesto 04:

- SSS (IV stupanj stru¢ne spreme),
- Najmanje jedna godina radnog iskustva.

Radno mjesto 05:
- Najmanje VSS (VII stupanj struéne spreme ili prvi ciklus najmanje 240 ECTS bodova), fakultet
tehnickog ili drustvenog smijera,
- Najmanje 3 (tri) godine radnog iskustva u struci,
- PoloZen ispit za odgovornu osobu fizi€ko-tehnitke zastite.
Radno mjesto 06:
- Najmanje VSS (VII stupanj stru¢ne spreme ili prvi ciklus najmanje 240 ECTS bodova), fakultet
drustvenog, ekonomskog ili tehnickog smijera,
- Najmanje 2 (dvije) godine radnog iskustva u struci.
Radno mjesto 07:
- VSS/VSS (VI-VII stupanj strugnosti ili prvi ciklus najmanje 180 ECTS bodova); fakultet drustvenog,
ekonomskog ili tehni¢kog smjera,
- najmanje 1 (jedna) godine radnog iskustva u struci.

Radno mjesto 08:

- VSS/VSS (VI/VII stupanj ili prvi ciklus najmanje 180 ECTS bodova), fakultet tehniékog smijera,
- Najmanje 1 (jedna) godina radnog iskustva u struci.

Radno mjesto 09:
- Najmanje VSS (VII stupanj struCne spreme ili prvi ciklus najmanje 240 ECTS bodova), fakultet
tehniCkog smjera,
- Najmanje 2 (dvije) godine radnog iskustva u struci.
Radno mjesto 10:
- Najmanje VSS (VII stupanj struéne spreme ili prvi ciklus najmanje 240 ECTS bodova), pravni fakultet

ili fakultet drustvenog smijera,
- Najmanje 3 (tri) godine radnog iskustva u struci.



Radno mjesto broj 11:

- KV (lll stupanj struéne spreme),
- Najmanje 1 (jedna) godina radnog iskustva.

Prijavljivanje-potrebni dokumenti:

NAPOMENA: Svi trazeni dokumenti trebaju biti orginal ili ovjerene kopije.
Uz potpisanu prijavu na Javni natje€aj kandidati su duzni dostaviti:

Radno mjesto 01:

Uvjerenje o drzavljanstvu,

Izvod iz mati€ne knjige rodenih,

Univerzitetska diploma (najmanje VII stupanj stru¢ne spreme ili prvi ciklus najmanje 240 ECTS
bodova), ekonomski fakultet,

Uvjerenje ili potvrda o radnom iskustvu u struci,

Ovjerena izjava da nije obuhvaéen odredbom ¢lanka IX.1. Ustava Bosne i Hercegovine

Ovjerena izjava da u posljednje tri godine od dana objavljivanja upraznjenog radnog mjesta lice nije
otpusteno kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou vlasti u Bosni i Hercegovini.

Radno mjesto 02:

Uvjerenje o drzavljanstvu,

- lzvod iz mati¢ne knjige rodenih,

Univerzitetska diploma (najmanje VII stupanj stru¢ne spreme ili prvi ciklus najmanje 240 ECTS
bodova), ekonomski fakultet,

Certifikat za certificiranog racunovodu,

Uvjerenje ili potvrda o radnom iskustvu u struci,

Ovjerena izjava da nije obuhvaéen odredbom ¢&lanka 1X.1 Ustava Bosne i Hercegovine,

Ovjerena izjava da u posljednje tri godine od dana objavljivanja upraznjenog radnog mjesta lice nije
otpusteno kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou vlasti u Bosni i Hercegovini.

Radno mjesto 03:

Uvjerenje o drzavljanstvu,

Izvod iz matiCne knjige rodenih,

Univerzitetska diploma (najmanje VIl stupanj stru¢ne spreme ili prvi ciklus najmanje 240 ECTS
bodova), ekonomski fakultet,

Uvjerenje ili potvrda o radnom iskustvu u struci,

Ovjerena izjava da nije obuhvacen odredbom ¢lanka 1X.1. Ustava Bosne i Hercegovine,

Ovjerena izjava da u posljednje tri godine od dana objavljivanja upraznjenog radnog mjesta lice nije
otpusteno kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou vlasti u Bosni i Hercegovini.

Radno mjesto 04:

Uvjerenje o drzavljanstvu,

- lzvod iz mati¢ne knjige rodenih,

Diploma (IV stupanj strucne spreme),

Uvjerenje ili potvrda o radnom iskustvu u struci,

Ovjerena izjava da nije obuhvaéen odredbom ¢lanka IX.1. Ustava Bosne i Hercegovine,

Ovjerena izjava da u posljednje tri godine od dana objavljivanja upraznjenog radnog mjesta lice nije
otpusSteno kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou vlasti u Bosni i Hercegovini.

Radno mjesto 05:

- Uvjerenje o drzavljanstvu,
- lzvod iz mati¢ne knjige rodenih,



Univerzitetska diploma (najmanje VIl stupanj stru¢ne spreme ili prvi ciklus najmanje 240 ECTS
bodova), fakultet tehnickog ili drustvenog smijera,

Certifikat za odgovornu osobu fizicko-tehnitke zastite,

Uvjerenje ili potvrda o radnom iskustvu u struci,

Ovjerena izjava da nije obuhvacen odredbom ¢lanka IX.1. Ustava Bosne i Hercegovine,

Ovjerena izjava da u posljednje tri godine od dana objavljivanja upraznjenog radnog mjesta lice nije
otpusSteno kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou vlastu u Bosni i Hercegovini.

Radno mjesto 06:

Uvjerenje o drzavljanstvu,

- lzvod iz mati¢ne knjige rodenih,

Univerzitetska diploma (najmanje VII stupanj stru¢ne spreme ili prvi ciklus najmanje 240 ECTS
bodova), fakultet drustvenog, ekonomskog ili tehni¢kog smjera,

Uvjerenje ili potvrda o radnom iskustvu u struci,

Ovjerena izjava da nije obuhvaéen odredbom ¢lanka IX.1. Ustava Bosne i Hercegovine,

Ovjerena izjava da u posljednje tri godine od dana objavljivanja upraznjenog radnog mjesta lice nije
otpusteno kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou vlasti u Bosni i Hercegovini.

Radno mjesto 07:

Uvjerenje o drzavljanstvu,

- lzvod iz mati¢ne knjige rodenih,

Univerzitetska diploma (VI-VII stupanj struénosti ili prvi ciklus najmanje 180 ECTS bodova); fakultet
drustvenog, ekonomskog ili tehniCkog smijera,

Uvjerenje ili potvrda o radnom iskustvu u struci,

Ovjerena izjava da nije obuhvaéen odredbom ¢lanka IX.1. Ustava Bosne i Hercegovine,

Ovjerena izjava da u posljednje tri godine od dana objavljivanja upraznjenog radnog mjesta lice nije
otpusteno kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou vlasti u Bosni i Hercegovini.

Radno mjesto 08:

Uvjerenje o drzavljanstvu,

- lzvod iz mati¢ne knjige rodenih,

Univerzitetska diploma (VI/VIl stupanj struéne spreme ili prvi ciklus najmanje 180 ECTS bodova),
fakultet tehniCkog smjera,

Uvjerenje ili potvrda o radnom iskustvu u struci,

Ovjerena izjava da nije obuhvacen odredbom ¢lanka IX.1. Ustava Bosne i Hercegovine,

Ovjerena izjava da u posljednje tri godine od dana objavljivanja upraznjenog radnog mjesta lice nije
otpusteno kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou vlasti u Bosni i Hercegovini.

Radno mjesto 09:

Uvjerenje o drzavljanstvu,

Izvod iz mati€ne knjige rodenih,

Univerzitetska diploma (najmanje VII stupanj stru¢ne spreme ili prvi ciklus najmanje 240 ECTS
bodova), fakultet tehni¢kog smjera,

Uvjerenje ili potvrda o radnom iskustvu u struci,

Ovjerena izjava da nije obuhvac¢en odredbom ¢lanka 1X.1. Ustava Bosne i Hercegovine,

Ovjerena izjava da u posljednje tri godine od dana objavljivanja upraznjenog radnog mjesta lice nije
otpusteno kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou vlasti u Bosni i Hercegovini.

Radno mjesto 10:

Uvjerenje o drzavljanstvu,

- lzvod iz mati€ne knjige rodenih,

Univerzitetska diploma (najmanje VII stupanj stru¢ne spreme ili prvi ciklus najmanje 240 ECTS
bodova), pravni fakultet ili fakultet drustvenog smijera,

Uvjerenje ili potvrda o radnom iskustvu u struci,

Ovjerena izjava da nije obuhvac¢en odredbom ¢lanka 1X.1. Ustava Bosne i Hercegovine,



- Ovjerena izjava da u posljednje tri godine od dana objavljivanja upraznjenog radnog mjesta lice nije
otpusteno kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou vlasti u Bosni i Hercegovini.

Radno mjesto 11:

Uvjerenje o drzavljanstvu,

- lzvod iz mati¢ne knjige rodenih,

Diploma (Il stupanj struéne spreme),

Uvjerenje ili potvrda o radnom iskustvu u struci,

Ovjerena izjava da nije obuhvaéen odredbom ¢&lanka 1X.1. Ustava Bosne i Hercegovine,

Ovjerena izjava da u posljednje tri godine od dana objavljivanja upraznjenog radnog mjesta lice nije
otpusteno kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou vlasti u Bosni i Hercegovini.

Prije stupanja na posao izabrani kandidati ¢e biti duzni dostaviti ljekarsko uvjerenje o opc¢oj zdravstvenoj
sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta ne starije od 6 (Sest) mjeseci i uvjerenje o nevodenju
kaznenog postupka ne starije od 6 (Sest) mjeseci.

Za radna mjesta nije predviden probni rad i izabrani kandidati se ugovorom primaju na neodredeno vrijeme.
PriloZena dokumentacija se neée vracati kandidatima koji su se prijavili na Javni natjeCaj.

Javni natjeCaj ostaje otvoren 15 (petnaest) dana od dana objavljivanja a biti ¢e objavljen i na web stranici
,Operator-Terminali Federacije“ d.o.0. Sarajevo.

Prijave sa trazenom dokumentacijom dostavljaju u zatvorenoj koverti postom preporu¢eno na adresu:

,2Operator-Terminali Federacije® d.0.0. Sarajevo
Mustajbega Fadilpasi¢a 1
71000 Sarajevo

S naznakom:

»Prijava na Javni natjeCaj za popunu radnih mjesta u ,,Operator-Terminali Federacije” d.o.o. Sarajevo-NE
OTVARATI®

Na poledini napisati: ime i prezime, adresu stanovanja, broj telefona i broj pozicije/a na koju se kandidat
prijavijuje.
Neblagovremene i nepotpune prijave nece se uzeti u razmatranje.

Poslodavac ¢e imenovati Povjerenstvo za izbor kandidata za prijem u radni odnos najkasnije u roku od 8
(osam) dana od dana isteka roka za dostavljanje prijava na Javni natjeCaj. Povjerenstvo ¢e utvrditi
blagovremenost i potpunost samih prijava, pristiglu dokumentaciju te ¢e shodno tome kandidati koji budu
ispunjavali opCe i posebne uslove biti obavijeSteni u pisanom obliku o vremenu i mjestu odrzavanja pismenog
(te kasnije i usmenog-za kandidate koji produ pismeni dio) ispita, i to najmanje 5 dana prije odrzavanja ispita.

Hermedin Zornié¢

predsjednik Uprave

Slaven Zeljko

¢lan Uprave
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